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１．ツルヤ東御共配DCセンター・店舗直納型商品伝票処理手順 

参照ページ

３～４ｐ
５～６ｐ
７ｐ
８ｐ

週間発注集計表
２ｐツルヤからの発注を見る・印刷する

ツルヤへ納品する商品の伝票を作成する
電話・ＦＡＸで追加注文された商品の伝票を作成する

納品する商品の伝票を印刷する
納品する商品の伝票情報をデータとして保存する

目的 使用ボタン
発注一覧表

納品データ入力（ＥＯＳ）
納品データ入力（手書き）

納品明細書
納品データダウンロード
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　②一覧が印刷され表示の必要が無くなったら 　④この場合でも、一覧の表示の必要がなくなったら

　　　必ず「確認」ボタンを押してください。 　　　必ず「確認」ボタンを押してください。

(１)発注一覧表を見る・印刷する (１)週間発注集計表を見る・印刷する

　①「発注一覧表」ボタンを押し、発注一覧表画面で「一括印刷」を押して発
注

　 　「確認」ボタンを押すことでお取引先様がデータを受信したということを、
　 　ツルヤ側で確認が取れます。

　③発注を基に生産計画を立てたいという際、２・３・４・８部門では週間発注
　　 一覧表を表示印刷する事ができます。

　 　「確認」ボタンを押さないとデータがそのまま残ってしまい、次回データ
が

② ④
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　①「発注一覧表」ボタンを押すことで納品データの検索ができます。
　　 検索条件を指定して「表示」ボタンを押すと発注データが表示されます。
　②発注一覧の伝票番号を入力することでも納品データを呼び出せます。
　　 この時、伝票番号の頭の“０”は省略せずに入力します。

（例：000189540と入力します）
　③「伝票選択」のチェック欄にチェックを入れ、「選択」ボタンを押すことで現在
　　 表示されている発注一覧が納品データ入力画面に反映されます。
　　 「次ページ」で次の納品データを「前ページ」で前の納品データを表示します
　　 「戻る」で発注一覧検索画面に戻ります。「閉じる」で一覧検索画面を閉じ
　　 納品データ入力画面に戻ります。

(２)発注データのある納品伝票のデータを作成・確定する

(２)発注データのある納品伝票のデータを作成・確定する

①

③

③

② ①
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　④変更入力事項が何も無い場合は「登録」ボタンを押して入力データを確定させます。
　⑤品切れ等で発注どおりに納品できない場合は、

　　定貫区分が　１：定貫　の場合は「ケース数」欄を　２：不定貫　の場合は「納品数」欄を変更入力します
　　　入数×ケース数＝納品数　　　　　となります。
　⑥変更入力後、「欠品」欄にページ下部の欠品理由に従い数値を入力します。
　　 産地情報や個体識別番号などの特記事項がある場合にはスクロールバーを右にスライドさせ「備考」欄に記入します。
　⑦入力事項を全て入力したら「登録」ボタンを押して入力データを確定させます。
 　　以上の手順を納品伝票全てに対して実施していきます。

(３)発注データのない商品の納品伝票のデータを作成する

納品数量変更なし 納品数量変更有り

④
⑤
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